附件3

《湖南科技大学年鉴（2024）》
职能部门模板
(各部门/教辅单位提交材料需包含但不限于如下内容）

说  明：
【概  况】：反映本部门/单位基本情况
【条  目】：（可自定义）为单一性条目，撰写所列条目主要事项
【附  录】：对条目所需内容的补充或具体化，根据实际情况提供，有则提供。
【照  片】：反映本部门/单位重大、重要、特色工作的照片（必须为原图），不超过5张。
以上，总字数控制在3000字以内（不含附录）。













以下为正文部分的条目结构

《湖南科技大学年鉴（2024）》（XX部/处/室等）

【概  况】：简要介绍部门基本情况，工作职责，组织架构和人员组成、变动情况等。
【基本工作】：概述全年工作完成情况，要求数据翔实，文字简练。
【重点工作】：以条目形式列出本部门全年开展的重点工作。
如：【科研平台建设】......
【创新举措】：以条目形式列出本部门在推动学校发展、校园建设、人才培养、教育教学、科学研究、管理服务等方面开展的创新性举措。
【工作成效】：出台的重要文件、重要制度，获得的重要奖项（校级以上），重大合作项目，重大突破等。
【其  他】：本部门本年度的工作亮点和特色，以及上述条目没有涵盖的内容。
【照  片】：反映本部门重大、重要、特色工作的照片（必须是原图），不放在本文档中，另打包提供。




以下为正文部分的示例范例

组织工作

【概况】组织部工作人员XX人，其中副高级职称XX人，中级及以下职称XX人。正处级XX人，副处级XX人，科级干部XX人，其中正科级XX人，科员XX人。XX人退休，调离××人，。下设XX个科室，分别为XX、XX科。
学校共设置基层党组织XX个。其中基层党委XX个，直属党总支XX个。全校共有党支部XX个,其中教工党支部XX个，离退休党支部XX个，学生党支部XX个。全校共有党员XX人，其中教职工党员XX人，学生党员XX人，离退休党员XX人。共有校级领导干部XX名、中层干部XX名。
【党建工作】着力加强基层组织建设......。
【干部培训】高度重视干部教育培训工作，举办了学校20XX年........培训，.......轮训等。总计有XX余人次参加了上述培训班，另有XX名干部被推荐参加上级党校和干部机构举办的学习培训，学校党政领导先后有XX人次为干部或党员上党课。
【干部工作】在干部队伍建设方面，对XX个单位的行政领导班子进行了调整，对XX名试用期满的中层干部进行了考核；新提任中层领导干部XX名，其中：正处级干部XX人，副处级干部XX人，40岁以下的青年干部XX人，占新提拔干部的XX%；有XX名中层正副处级领导干部改任专职组织员，有XX名中层领导干部在机关和院系不同岗位上进行了轮岗交流，干部结构得到改变。积极选派干部到校外挂职，派出......干部XX名，向政府有关部门派出挂职干部XX名。
[bookmark: _GoBack]【党员发展】加大党员发展和党员教育管理力度，全年共发展党员XX人，考察预备党员XX人，转正XX人，延长预备期XX人，取消预备党员资格XX人。举办了新生党员培训班，培训20XX级本科新生党员XX人；举办了学生党支部书记培训班，培训新任学生党支部书记XX余人；全年共接转XX名党员组织关系。根据中央组织部的新规定，调整了各类党员缴纳党费的计算基数和比例。
