

党办函〔2013〕1号

关于认真做好上半年工作总结和下半年工作
计划的通知
各直属党委（党总支部）、党群各部门，校属各单位：

为认真做好2013年上半年工作总结，科学制定下半年工作计划，现将有关事项通知如下：

一、各单位对照2013年党政工作要点，根据本单位的具体情况，实事求是地总结上半年本单位在教育教学、科学研究、学科建设、师资队伍建设、管理与服务、党建和思想政治工作等方面取得的成绩（包括获奖情况）、经验以及存在的问题，做到具体实在、条理清晰、言简意赅。

二、各单位根据学校工作安排及本单位具体实际，切实制定好下半年的工作计划，做到思路清晰、目标明确、重点突出。

三、工作总结和工作计划学校将汇编成册保存，请各单位于2013年7月15日前将书面材料加盖单位公章后交到党办校办秘书科，相关电子文档发至hkdmishuke@126.com或635383055@qq.com。
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