湖南科技大学人事处


关于做好2013年度高校教师系列职称申报情况摸底及相关工作的通知

校属各单位：

为做好2013年我校职称申报评审工作，对高校教师系列职称申报情况进行摸底，现将有关事项通知如下:
一、摸底人员的范围

本次摸底的对象是拟申报高校教师系列专业技术人员，其中教师系列中级职称只组织认定，不组织评审和转评。
二、申报基本原则及要求
 (一)申报评审高校教师系列专业技术职务任职资格的人员必须是湖南科技大学在编在岗的教学人员。已达到离退休年龄的人员不再评聘专业技术职务。
（二）申报评审专业技术职务任职资格坚持“对岗申报”的原则，本次申报人员必须是在教学一线从事教学工作且具有教师身份的人员。不允许跨岗申报评审高一级专业技术职务任职资格。科大党发[2011]94号文件规定的“双肩挑”人员，可按相应的学科进行申报。
（三）申报者原则上应满足《湖南科技大学专业技术职务任职资格评审办法》（科大政发[2007]51号）文件中规定的学历条件。
（四）申报评审教师职务任职资格，必须具备一年以上高校教学经历（新进博士初次认定可不受此条限制）。
    三、相关准备工作
　  2013年专业技术职务任职资格推荐评审工作将马上启动，为保证职称推荐评审工作顺利推进，请拟申报人员提前做好相关资料的准备工作。
  （一）、职称申报评审所需要的教学业绩、论文、著作、项目、成果等材料。
（二）、评审材料中的论文及成果业绩材料均应为任现职以来的材料，评审现任职称时已用过的材料不能作为本次申报职称的材料。
（三）、补办（续办）聘书。今年要申报晋升高一级专业技术职务的教师没有聘书和需要续聘的人员，请提供职称资格证原件和复印件或学校聘文；新引进（调入）人员，请提供职称证原件和复印件、原单位聘文或聘书，以及来校时间。联络员填写《办理聘书人员登记表》交人事处职改办。

（四）、办理继续教育证。请各单位联络员将申报人员的继续教育情况登记在继续教育证上；没有继续教育证的交10元的工本费；没有参加继续教育的需购买继续教育证的资料采用自学的方式完成。联络员填写《继续教育登记表》交人事处职改办（费用交财务处，收据交人事处）。
    四、材料要求及报送时间安排
1、各单位联络员填写《2013年度湖南科技大学申报评审专业技术职务任职资格参评人员摸底表》、《办理聘书人员登记表》、《继续教育登记表》。
2、以上材料的电子档及纸质档请各单位联络员于10月9日交人事处职改办。电子档发365024742@qq.com。
职称评定关系到单位发展和教职工切身利益的大事，请各单位高度重视，一定要通知到本单位每位相关人员，以确保我校今年专业技术资格推荐评审工作顺利进行。
                                湖南科技大学人事处

                                     二○一三年十月七日
附件1：《2013年度湖南科技大学申报评审专业技术职务任职资格参评人员摸底表》
附件2：《办理聘书及继续教育登记表》
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